cursussen en opleidingen in

economie

Met een opleiding in de economische sector kunt u uw
persoonlijke carrierekansen ernorm vergroten.

De arbeidsmarkt heeft dringend behoefte aan mensen
met kennnis op het gebied van financiéle administratie.
Ook aan mensen die ervaring hebben in administratieve
ondersteuning en ICT en tevens beschikken over goede
communicatieve vaardigheden.

Meer kennis, meer kansen
met één van deze cursussen

en opleidingen in:

Communicatie
Financiéle administratie
Management
Secretarieel

Talen

Talen

Wanneer u meer wilt weten over de lastige spelling-
kwesties in het Nederlands of nog beter wilt kunnen
omgaan met de grammatica, kies dan voor de cursus
Nederlands: spelling, grammatica en stijl.

Als u zich verder wilt bekwamen in het schrijven van
(zakelijke) brieven, kiest u voor de cursus Correspondentie
Nederlands.

Wij bieden diverse taalvaardigheidcursussen aan voor de
talen Nederlands, Engels, Frans, Duits, Italiaans, Spaans,
Turks en Chinees.

De cursussen ‘vreemde talen’ worden aangeboden op het
niveau van beginners, halfgevorderden en gevorderden.

Nederlands: spelling,

grammatica en stijl
code: SGS

Voor wie is de cursus bestemd?
U kiest voor deze cursus wanneer u uw kennis over de
Nederlandse spelling en grammatica wilt opfrissen.

Vooropleiding

U heeft minimaal twee jaar voortgezet onderwijs genoten.
U dient het Nederlands goed te kunnen spreken, begrijpen
enverstaan.

Duur en lestijd
De cursus duurt 20 weken, inclusief het instituutsexamen.
U krijgt één keer per week 's avonds twee uur les.

Inhoud
In deze cursus worden o.a. de volgende onderwerpen
behandeld:
Spelling van werkwoorden
- tegenwoordige tijd, verleden tijd
- voltooid deelwoord
- voltooid deelwoord als bijvoeglijk naamwoord
Lastige spellingkwesties
- -c-/-k- (product of produkt?)
- -ij- / -ei- (uitwijden of uitweiden?)
- -s-/-z- (kansen of kanzen?)
- tussenklanken -s- en -n- (paardebloem of -paardenbloem?)
(Nieuwe) Spellingregels
Grammatica: rede- en taalkundige ontleding
- onderwerp, persoonsvorm, gezegde (werkwoordelijk /
naamwoordelijk)
- lijdend voorwerp, meewerkend voorwerp
- persoonlijk voornaamwoord
- betrekkelijk voornaamwoord, bezittelijk voornaamwoord
- voegwoord
Stijl
- (foutieve) beknopte bijzinnen
- (foutieve) inversie
- contaminatie, pleonasme, tautologie
- (foutieve) samentrekkingen

Examinering

Het instituutsexamen wordt afgenomen door Mondriaan
Bedrijfs- en particuliere opleidingen. Indien u hiervoor slaagt,
ontvangt u een certificaat.

Kosten
De totale cursuskosten bedragen € 390,- inclusief examengeld,
exclusief de benodigde boeken.

Wijze van betaling

Betaling geschiedt ineens of in twee termijnen. Indien u kiest
voor betaling in twee termijnen, dan betaalt u € 200,- per
termijn. U bent dus goedkoper uit, wanneer u het bedrag in één

keer pint. Het volledige bedrag of de eerste termijn dient u op de

eerste lesavond per pin te voldoen..

Leermiddelen

Zie boekenlijst. Deze wordt u toegestuurd samen met

het inschrijfbewijs. De kosten zijn mede afhankelijk van de
cursus of opleiding die u gaat volgen. Ons secretariaat kan u
hiervan een indicatie geven. De boeken worden door het
instituut tegen betaling op de eerste les geleverd.

Huiswerkbelasting
U moet rekenen op ongeveer twee uur per week.




