cursussen en opleidingen in

economie

Met een opleiding in de economische sector kunt u uw
persoonlijke carrierekansen ernorm vergroten.

De arbeidsmarkt heeft dringend behoefte aan mensen
met kennnis op het gebied van financiéle administratie.
Ook aan mensen die ervaring hebben in administratieve
ondersteuning en ICT en tevens beschikken over goede
communicatieve vaardigheden.

Meer kennis, meer kansen
met één van deze cursussen

en opleidingen in:

Communicatie
Financiéle administratie
Management
Secretarieel

Talen

Communicatie

In onze economie speelt communicatie steeds

vaker een belangrijke rol. Mensen worden steeds
meer belast. Er moet veel meer werk worden gedaan
in steeds minder tijd. Tijd is schaars en effectief ermee
omgaan is een must. Een goed relatiebeheer en een
goed klantencontact zijn voor het bedrijfsleven en
organisaties van het grootste belang, evenals een
goed imago. Voor dit alles is goede communicatie
onontbeerlijk. Communicatie krijgt daarom de laatste
jaren steeds meer aandacht.

Onze communicatieopleidingen trainen u op het gebied
van de communicatieondersteuning.

Solliciteren kun je leren (nieuw)
Code: SKL

Voor wie is deze cursus bestemd?

Hoe krijg je nu juist die ene, speciaal op jouw lijf geschreven
baan? Hoe kun je een bedrijf ervan overtuigen dat jij de juiste
persoon bent voor het vervullen van de vacature? We krijgen er
vroeg of laat allemaal mee te maken. Soms word je gedwongen
naar een andere werkkring uit te zien, omdat je overcompleet
wordt of omdat je het niet meer naar je zin hebt in je huidige
baan.Soms is het ook een vrije keuze: je bent toe aan een
nieuwe uitdaging..

Vooropleiding
Eris geen speciale vooropleiding vereist. Wel is een goede
beheersing van de Nederlandse taal gewenst.

Duur en lestijd
De cursus duurt in totaal 4 weken. U krijgt één keer per week
‘s avonds twee uur les.

Inhoud

In deze cursus komen o.a. de volgende onderwerpen aan de
orde:

De arbeidsmarkt

- Hetanalyseren van personeelsadvertenties
- Netwerken

- Zelfonderzoek

De procedure

- Curriculum Vitae

- De Sollicitatiebrief

- Open sollicitatie

Het sollicitatiegesprek

- Voorbereiding

- Vragen

- Presentatie

Examinering
Nvit.

Kosten
De cursuskosten bedragen €140,-.

Wijze van betalen
De cursuskosten dient u op de eerste lesavond per pin te
voldoen.

Leermiddelen
Nv.t.

Huiswerkbelasting
U moet rekenen op ongeveer twee uur per week.






