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Een opleiding binnen de sector economie leidt je op in een
zeer dynamische branche. Je kunt werkzaam zijn bij een
kleine organisatie of een multinational, bij de overheid of een
commercieel bureau. Er zijn banen in de administratie, in de
juridische en secretariéle ondersteuning, in de commerciéle
dienstverlening, marketing en communicatie. Je hebt veel
keuzemogelijkheden om carriére te maken! In de juridische
richting hebben we vier opleidingen. Wil je als juridisch

medewerker aan de slag bij de overheid dan kun je de opleiding
Openbaar bestuur gaan doen! Na het afronden van de opleiding
Juridisch medewerker zakelijke dienstverlening kun je gaan
werken bij bijvoorbeeld een advocatenkantoor. Ga je liever
werken bij een uitzendbureau of op een personeelsafdeling,

dan zien we je graag op de opleiding Personeel en arbeid. Wil je
graag mensen helpen bij een sociale dienst of bij het UWV Werk-
bedrijf, dan is de opleiding Sociale zekerheid echt iets voor jou!
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Kies je voor een bol-opleiding jeugd, dan ga je vijf
dagen per week naar school voor je theorie en je

praktijk. Ben je 18 jaar of ouder en kies je voor

een bol-opleiding 18+ of een bbl-opleiding, dan ga je
één of twee dagen per week naar school en werk je bij
een erkend leerbedrijf. Je hebt dus een echte baan,
waarvoor je betaald krijgt.
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* Bij sommige opleidingen zijn bepaalde vakken verplicht.
Kijk voor meer informatie op www.rocmondriaan.nl.

Wil je een bol 18+/bbl-opleiding volgen, dan moet je een

Het promoteam is een groep enthousiaste stage- of werkplek hebben bij een erkend stage- of leerbedrijf.

promotiestudenten uit alle richtingen van de
Juridische opleidingen. Deze studenten worden ingezet
bij diverse voorlichtings- en promotieactiviteiten.

Ga naar www.rocmondriaan.nl/aanmelden.
Na je aanmelding krijg je bericht over de intakeprocedure.
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Economie - Juf!

De studenten zijn de ambassadeurs van hun opleiding
en van de sector economie. De studenten in het
promoteam gaan individueel of in groepsverband
aan de slag. Je komt ze vast nog wel tegen!

Op de website www.rocmondriaan.nl zie je bij de

QR-code en krijg
opleiding van je keuze waar deze gegeven wordt.

ge info over:

disch

Heel veel studenten hebben een bijbaan. Maar school gaat
voor. Let dus goed op je rooster, voordat je afspraken maakt
met je werkgever.

Kijk voor actuele informatie en exacte locaties op:

Bij een bol-opleiding jeugd regel je in principe je stage zelf.
De school kan je hierbij ondersteunen. Het is belangrijk dat
de stageplek is goedgekeurd door het landelijk erkennings-
orgaan Ecabo.
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Juridisch

Juridisch medewerker openbaar bestuur 94892

bol / bol versneld 18+ /bbl 4 2-3  jaar ASP
bol / bol versneld 18+ /bbl 4 2-3  jaar ASP

Vanaf je achttiende jaar betaal je voor je opleiding. Voor een
bol-opleiding was dat in het schooljaar 2011-2012 € 1.043,-.

Het cursusgeld voor een bbl-opleiding niveau 1 of 2 bedroeg

€ 216,- en voor een bbl-opleiding niveau 3 of 4 was dat € 524,-.
Let op: in 2012-2013 kunnen de opleidingskosten hoger uitvallen.

Juridisch medewerker zakelijke dienstverlening 94891

Personeel en arbeid

Medewerker personeel en arbeid 94900 bol / bol versneld 18+ /bbl 4 2-3  jaar ASP

Sociale zekerheid

bol / bol versneld 18+ /bbl 4 2-3  jaar ASP Reiskosten, ook in verband met je stage- of leerbedrijf, moet
je zelf betalen. Ook zijn er nog kosten voor boeken, werkkleding,
excursies en andere activiteiten. Hierover krijg je meer

informatie aan het begin van je opleiding.

Medewerker sociale zekerheid 94910

(Q4 Draai dit blad om voor uitgebreide informatie over de opleidingen!
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2492 JP Den Haag oo @SCWU{/MQ ving financiering. Let op: ben je jonger dan achttien en volg je een
t088- 6663560 P onze websjtel bol-opleiding? Dan kunnen je ouders mogelijk in aanmerking

juridisch@rocmondriaan.nl komen voor de tegemoetkoming ouders voor schoolkosten.

De prestatiebeurs geldt voor studenten die een bol-opleiding
op niveau 3 of 4 volgen. De prestatiebeurs wordt omgezet in
een gift, wanneer je binnen tien jaar een diploma op niveau 3
of 4 behaalt. Je hebt namelijk maximaal vier jaar recht op
studiefinanciering. Als je dus een paar keer van opleiding
verandert, kan dat financiéle problemen geven. Kijk daarom
altijd hoeveel studiejaren je nog over hebt als je aan een
nieuwe opleiding begint.

Meer informatie over de studiefinanciering, de tegemoet-
koming ouders en de prestatiebeurs kun je krijgen bij de
DUO informatielijn, telefoon o050 - 599 77 55 of
www.ocwduo.nl. Over de studenten OV-chipkaart kun je
meer informatie vinden op www.studentenov-chipkaart.nl.




Openbaar bestuur

Als juridisch medewerker ben je werkzaam binnen de overheid:

gemeente, provincie, ministerie, rechtbank en bestuurlijke
organisaties, zoals de belastingdienst of onderwijsinspectie.
Het draait om het toepassen van wetten en regels. Daar ben
je als juridisch medewerker openbaar bestuur echt een
specialist in. Je ondersteunt bij de afhandeling van bezwaar-
schriften, je beoordeelt de aanvraag voor een vergunning of
je bereidt een proces bij de rechter voor. Dat is belangrijk werk,
omdat er voor de klant veel van afthangt. Een goed gevoel voor
de Nederlandse taal is dus ook belangrijk.

Verder studeren
Je bent toelaatbaar tot (in principe) alle hbo-opleidingen.
De opleidingen hbo Bestuurskunde & Overheids-
management en hbo Recht sluiten het beste aan bij
deze opleiding.

Toekomst mogelijkheden

Na je opleiding kun je altijd verder studeren.
Met het diploma mbo niveau 4 kun je naar het
hbo. Natuurlijk kun je ook gaan werken bij een
bedrijf of zelf een onderneming starten.

Personeel en Arbeid

Als medewerker personeel en arbeid houd je je bezig met
werving, selectie of bemiddeling van personeel. Je verstuurt
bijvoorbeeld uitnodigingsbrieven voor een sollicitatiegesprek.
Je verricht administratieve werkzaamheden en je informeert
personeelsleden over arbeidsvoorwaarden. Je kunt werkzaam
zijn bij elke organisatie met een personeelsafdeling of bij een
uitzendbureau. Bij een uitzendbureau zorg je voor plaatsing
van uitzendkrachten bij verschillende bedrijven. Je moet goed
mondeling en schriftelijk kunnen communiceren en goed met
mensen kunnen omgaan.

Verder studeren
Je bent toelaatbaar tot (in principe) alle hbo-opleidingen.
De opleiding hbo Personeel en Arbeid sluit het beste aan
bij deze opleiding.

Zakelijke
dienstverlening

In dit beroep werk je voor zakelijke dienstverleners als
advocaten, notarissen, makelaars en deurwaarders.

Als juridisch medewerker zakelijke dienstverlening ben je

hun rechterhand. Ook ben je de schakel tussen je leidinggevende
en de cliént. Van elke cliént houd je het overzicht, zodat alle
procedures goed verlopen. Je houdt de dossiers bij, verzorgt

de correspondentie en stelt (juridische) documenten op.

Het is belangrijk om belangstelling te hebben voor de cliént
en met hem mee te denken. Maar je mag je niet door zijn
situatie laten meeslepen. Je moet volgens de regels werken.
Het is belangrijk dat je nauwkeurig werkt en termijnen kunt
bewaken. Een goed gevoel voor de Nederlandse taal is
belangrijk.

Verder studeren
Je bent toelaatbaar tot (in principe) alle hbo-opleidingen.
De opleiding hbo Recht sluit het beste aan bij deze opleiding.
Verder zijn er particuliere opleidingen, zoals Notarieel
medewerker, Deurwaardersklerk en opleidingen tot Makelaar.

Belangrijke mededeling

Studenten met een strafblad worden niet toegelaten
tot de opleiding Medewerker sociale zekerheid en
Juridisch medewerker openbaar bestuur. Voor de start
van deze twee opleidingen kan aan je gevraagd worden
een VOG (verklaring omtrent gedrag) aan te vragen!
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Sociale zekerheid

Wie geen inkomen heeft, kan een uitkering aanvragen.

Als medewerker sociale zekerheid beoordeel je of iemand
daar recht op heeft. Het gaat dan bijvoorbeeld om een
uitkering als iemand werkloos of arbeidsongeschikt is.
Daarbij moet je kijken naar de wettelijke regels. Je voert
gesprekken met cliénten en verzamelt bewijsstukken.

Zo bouw je een dossier van cliénten op. In dit beroep kun
je te maken krijgen met klanten die niet willen meewerken
of die ruzie zoeken. Dan moet je daarop rustig reageren.
Ook zitten klanten vaak in een vervelende positie. Ze hebben
bijvoorbeeld problemen met geld of met hun gezondheid.
Dan is het belangrijk dat je begrip toont en goed op hun
verhaal reageert, maar je moet wel zakelijk blijven. Het kan
ook je taak zijn om mensen te helpen met het zoeken naar
een baan.

Verder studeren
Je bent toelaatbaar tot (in principe) alle hbo-opleidingen.
De opleidingen Maatschappelijk Werk en Dienstverlening,
en Sociaal Juridische Dienstverlening sluiten het beste aan
bij deze opleiding.



